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Nr. 28 /22.02.2021

Anunt de angajare

Asociatia ,Grup de Actiune Local3d Colinele Argesului” organizeaza concurs pentru
ocuparea urmdtorului post liber pe perioada nedeterminatd, in vederea implementarii
Strategiei de Dezvoltare Locals — LEADER:

Secretar - 1 post pe perioadi nedeterminatj de timp si pentru o normi de 4 ore/zi.

Cerintele postului sunt in conformitate cu Fisa Postului din Strategia de Dezvoltare Locali a

Asociatiei ,Grup de Actiune Locald Colinele Argesului” selectatd spre finantare de MADR.
Secretar —acord3 sprijin administrativ si tehnic echipei executive a G.A.L (asigurd

Ccomunicarea interna si externi cu beneficiari/furnizori, clienti, ofer sprijin Tn monitorizarea

activitatilor, elaboreaza rapoarte, pregateste documentele pentru intalnirile periodice ale

G.A.L, contribuie la atingerea scopurilor asociatiei, in special prin implementarea cu succes a

activitatilor programului LEADER.

Cerinte pentru ocuparea postului:

sa fie absolvent de studii medii, finalizate cu diplom3 de bacalaureat;

sd detina cunostinte de operare pe calculator, pachet Microsoft Office;

cunoagsterea unei limbi striine de circulatie international nivel mediu/avansat;

excelente abilitdti de comunicare;

excelentd relationare cu membrii comunitatilor participante la G.A.L. — parteneri GA.L,

beneficiari proiecte, etc.;

experientad cel putin trei ani in managementul fondurilor europene.

Atributii si responsabilitati:

® Aplicarea si respectarea procedurilor specifice de lucru si a prevederilor Regulamentului
de Organizare si Functionare, al Regulamentului de Ordine Internj si @ Codului de
Conduitd al ,,GAL Colinele Argesului,,;

nr

® Activitatile privind primirea, verificarea conformitatii si inregistrarea Cererilor de
finantare, infiintarea dosarului administrativ, verificarea conditiilor de acordare a
ajutorului nerambursabil, evaluarea criteriilor de eligibilitate, evaluarea criteriilor de
selectie;

® Coordoneaza activitatea de lansare a apelurilor de finantare ;

® Sprijina activitatea de evaluare, selectie si aprobare a proiectelor:

® Primeste siinregistreaza cererile de finantare de la beneficiari;

e intocmeste dosarele de achizitii;

® Asigura comunicarea cu Comitetul de Selectie al Proiectelor;

® Asigura informational Consiliul Director cu privire la activitatea si Raportul de Selectie;

* Raporteaza asupra stadiului implementirii proiectelor;

e Intocmeste Raportul Intermediar/Final si il depune la Oficiul Judetean pentru Finantarea

Investitiilor Rurale;
* Elaborarea materialelor si a lucririlor legate de activitatea specifici Asociatiei, proiectelor
proprii si proiectelor de cooperare;
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® Elaborarea propunerii bugetului anual de venituri si cheltuieli;

® Activitatea pentru tinere la zi a contabilitatii si prezentarea la termen a situatiilor
financiare;

® Aplicarea sistemului de monitorizare a planurilor si proiectelor;

® Elaborarea procedurilor interne de lucru pentru implementarea SDL;

® Implementarea tehnici si financiars a Strategiei de Dezvoltare Locali a teritoriului GAL
Colinele Argesului, respectiv evaluarea cererilor de finantare si evaluarea conformitatii
cererilor de plata;

e Intocmirea documentatiei cu privire la cererile de plata ale Gal;

® Urmdrirea graficului de implementare;

* Actualizarea si modificarea Strategiei de Dezvoltare Local Gal Colinele Argesului.

Etapa 1: Pentru inscrierea candidaturii, fiecare candidat va depune la sediul Asociatiei »Grup
de Actiune Local3 Colinele Argesului” urmatoarele documente:

cerere de inscriere la concurs adresati presedintelui ,GAL Colinele Argesului” (cererea in
format liber va cuprinde denumirea postului pentru care candideazi si data de depunere a
dosarului);

copia actului de identitate ;

copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atest3 efectuarea
unor specializari, copiile documentelor care atest3 indeplinirea conditiilor specifice;

copia carnetului de munca, conformi cu originalul, sau, dupa caz, adeverinte de vechime sau
certificate de voluntariat care s ateste experienta profesionald anterioars, vechimea in
muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere c3 nu are antecedente penale care s3-
| facd incompatibil cu functia pentru care candideaza (cazierul judiciar va fi prezentat cel tarziu
pand la data si ora sustinerii interviului);

adeverinta medicald care s3 ateste starea de sanatate corespunzatoare :

curriculum vitae;

Documentele pot fi transmise si scanate, pe adresa de email - galcolineleargesului@gal-ca.ro,
precizand n subiectul mesajului ’Angajare — Secretar”.

Toate documentele previzute mai sus, vor fi prezentate si in original, in vederea verificarii
conformitétii copiilor cu acestea, la data depunerii dosarului de candidaturi sau in cazul in
care acesta este depus prin e-mail, cel mai tarziu pan3 la data §i ora cand se va sustine
interviul.

Dosarele incomplete sau neconforme nu vor fi luate in considerare!

Termenul pentru depunerea, respectiv transmiterea candidaturilor este 12 martie 2021, ora
14:00. Dosarele se inregistreazi la sediul Asociatiei ,Grup de Actiune Localid Colinele
Argesului” din comuna Mitreni, sat Mitreni, str.Carciumdresei, nr. 419, judetul Calarasi, in
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perioada 22 februarie — 12 martie 2021, de luni pana vineri intre orele 10:00 — 14:00. Vor fi
contactate doar persoanele care sunt selectate pentru etapa urméatoare.

Etapa a 2-a: Desfasurarea interviului de angajare

Candidatii care au depus dosare conforme si complete vor fi contactati pentru programarea
interviului de angajare.

Interviul candidatilor declarati admisi dupd etapa de verificare a dosarelor, se va realiza de
citre Comisia de Examinare, stabilit3 prin decizie a presedintelui Consiliului Director al
Asociatiei ,,GAL Colinele Argesului”.

Interviul de angajare va avea loc in data de 15 martie 2021 incepand cu ora 10:00, la sediul
Asociatiei ,Grup de Actiune Locala Colinele Argesului”.

Informatii suplimentare se pot obtine la nr. de telefon 0727 840 372 sau pe email:

slearcecului@oal-ra ra
iedrgesuiulgal-ca.rc

Tematica/bibliografie pentru proba interviului:

Strategia de Dezvoltare Local3 a Asociatiei »Grup de Actiune Locald Colinele Argesului” —
disponibild pe site w.w.w.gal-ca.ro;

PNDR 2014 - 2020, cu accent pe Masura 19 — LEADER (19.1,19.2, 19.3 5i 19.4);
Regulamentul (UE) NR. 1305/2013 privind sprijinul pentru dezvoltare rurald acordat din
Fondul european agricol pentru dezvoltare rurals (FEADR);

OG 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii;

GHIDUL GRUPURILOR DE ACTIUNE LOCALA PENTRU IMPLEMENTAREA SDL;

MANUAL DE PROCEDURA PENTRU IMPLEMENTAREA MASURII 19 — SUB- MASURA 19.4
”SPRUIN PENTRU CHELTUIELI DE FUNCTIONARE $I ANIMARE”;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Reprezentant legal

Minciuna Tudorica
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